                                                    ООО «СТС»

Анкета

Дата заполнения ____/________/________
1.Желаемая  должность_________________________________________________________

2. Фамилия____________________________________________________________________

 Имя _____________________Отчество____________________________________________

3. Дата рождения__________ Полных лет______ Место рождения________________________________________ 

4. Паспортные данные:_______________выдан «___» _____________ кем _________________________________
5. Адрес по прописке ( индекс, город, ул., дом, кв.)____________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
6. Адрес фактического проживания (индекс, город, ул., дом, кв., р-н проживания остановка транспорта)

_________________________________________________________________________________________________

7. Телефоны: дом ._____________; служ. _______________; сот. _______________; e-mail____________________
8. Семейное положение: ________________________Кол-во детей, год рождения____________________________
9. Отношение к воинской обязанности________________________________________________________________

10. Наличие автомобиля: марка ______________ водитель. права: А, В, С, D, Е опыт вождения________________
                     11. Основное образование: (  ) сред. специальное, (  ) незаконченное  высшее, (  ) высшее
	Дата

поступления
	Дата

окончания
	Учебное заведение (город)

дневное, вечернее, заочное
	Специальность по диплому,
квалификация
	Диплом №

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


      12. Дополнительное образование (курсы, повышение квалификации, тренинги, семинары, другое)

	Дата

поступления
	Дата

окончания
	Учебное заведение (город)

дневное, вечернее, заочное
	Специальность по диплому,

квалификация
	Диплом №

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Навыки и возможности

13. Знание ПК:             (  ) не владею,                      (  ) начинающий пользователь,     (  ) средний пользователь,

                                       ( ) опытный пользователь,  (  ) эксперт,                                  (  )  программист
14. Компьютерные программы_______________________________________________________________________
15. Офисное оборудование: ( ) модем,  ( ) факс, ( )  ксерокс,  (  )  принтер, ( ) мини АТС, ( ) сканер
16. Иностранные языки, степень владения: ____________________________________________________________

17. Пребывание за границей  (работа, командировка, т. д.):_______________________________________________
18. Ваши личностные качества:______________________________________________________________________
19. Ваши главные деловые качества:__________________________________________________________________

20. Дополнительная информация:_____________________________________________________________________

21. Желаемый уровень заработной платы:______________________________________________________________

  22. Трудовая деятельность (официальная, неофициальная
Для трех последних мест работы (приводятся в обратном хронологическом порядке)
	    Месяц, год 

начала работы/ увольнения
	Наименование организации,

Направление деятельности,

Адрес, телефон
	Должность
	Должностные обязанности
	Уровень з/пл.,
причины 

увольнения

	1.

	
	
	
	

	Примеры личных достижений



	2.

	
	
	
	

	Примеры личных достижений



	3.

	
	
	
	

	Примеры личных достижений




23. Как Вы представляете основные обязанности по указанной должности:__________________________________
__________________________________________________________________________________________________

24. В чем будут заключаться результаты вашей работы:___________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

25.Сформулируйте долгосрочные перспективы на указанной должности:____________________________________

__________________________________________________________________________________________________

26. Расставьте в порядке значимости для Вас следующие факторы при выборе нового места работы от самого значимого – 1 балл (т. е. первое место),  до наименее значимого – 10 (последнее место)

	1. Карьера
	
	6. Стабильность, надежность работы
	

	2. Деньги
	
	7. Самостоятельность должности
	

	3. Близость к дому
	
	8. Дружелюбный коллектив
	

	4. Приобретение нового опыта и знаний
	
	9. Высокая интенсивность работы
	

	5. Престиж компании
	
	10. Сложность поставленных задач
	


27. Какие хронические и профессиональные заболевания имеются?________________________________________

28. Имеются ли судимости у Вас и ваших ближайших родственников?______________________________________
29. Предпочтительная форма оплаты труда_____________________________________________________________

30. В какой срок Вы могли бы  приступить к работе?_____________________________________________________

31. Источник информации о вакансии_________________________________________________________________

              32.Имена рекомендателен, которые могут  оценить Ваши профессиональные качества

	Ф. И. О., должность
	Название организации
	телефон

	
	
	

	
	
	


Все сведения, приведенные в анкете правдивы и полны.                Подпись ______________/______________/

Не возражаю, если сведения, приведенные  мною в анкете и предоставляемые в процессе работы,

Будут проверяться.                                                                           Подпись _____________/_______________/
Для более полной информации о моих личностно-деловых качествах согласен/на  пройти психологическое тестирование                                                                                       Подпись ______________/_____________/







Место для


фото








